REGULAMENT INTERN

AN SCOLAR 2020-2021

CAPITOLUL I: Dispozitii generale

Art.1
Prezentul Regulament cuprinde reglementari specifice privind organizarea s$i1 desfasurarea

activitatilor din Scoala Gimnaziald nr.133, in conformitate cu Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatimantpreuniversitar aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei si
Cercetarii  nr. 5447 din 31 august 2020., in spiritul prevederilor Legii nr.1/ 2011, Legea
educatieinationale si al Legii nr. 272/ 2004 privind Protectia si promovarea drepturilor copilului.

Scoala Gimnaziala nr.133 se organizeaza si functioneaza, conform legii, pe baza principiilor:

a) echitatii - Tn baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

b) calitatii - baza caruia activitdtile de Invatdmant se raporteaza la standarde de referinta si la bune
practici nationale si internationale;

¢) centrarii educatiei pe beneficiarii acesteia;

d) eficientei - in baza caruia se urmdireste obtinerea de rezultate educationale maxime, prin
gestionarea resurselor existente;

e) recunoasterii si garantdrii drepturilor persoanelor apartindnd minoritatilor nationale, dreptul la
pastrarea, la dezvoltarea si la exprimarea identitatii lor etnice, culturale, lingvistice si religioase;

f) transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a rezultatelor, prin
comunicarea periodica si adecvata a acestora;

¢) incluziunii sociale;

h) participdrii si responsabilizarii parintilor.

Art.2

Respectarea Regulamentului Intern este obligatorie pentru intreg personalul scolii (didactic,

auxiliar, administrativ g1 de intretinere), elevi si parinti/ reprezentanti legali ai acestora.

CAPITOLUL II: Securitatea obiectivului

Art.3

Asigurarea securitdtii si sigurantei elevilor si personalului in perimetrul unitatii scolare se face

conform procedurii operationale.

Art.4

Accesul persoanelor si autovehicolelor in incinta Scolit Gimnaziale nr.133 se face numai prin locurile

special destinate acestui scop, pentru a permite organizarea supravegherii acestora la intrarea si
iesirea din unitate. Este permis numai accesul autovehicolelor care apartin unitatii de invatdmant ,
Salvarii, Pompierilor, Politiei, salubrizarii sau Jandarmeriei, precum si a celor care asigurda o
interventie operativa pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare (electrice, gaz, apa,
telefonie, etc.) sau celor care aprovizioneaza unitatea. In caz de interventie sau aprovizionare, in
registrul de acces se vor face mentiuni referitoare la intrarea in unitate a acestor autovehicole (ora,
marca, numar de inmatriculare, durata stationarii, scopul) si pentru identificarea conducatorului
auto.



Art.5

(1) Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrérile stabilite, pazite
corespunzator.

(2) lesirea elevilor din scoala in timpul programului sau in pauze este strict interzisi, cu exceptia
situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupa ce s-a obtinut de la
parintele elevului consimtaméntul telefonic. Portarul va trece intr-un registrul special motivul
Tnvoirii, iar elevul va semna.

Art.6

Pirintii/tutorii legali ai copiilor nu au acces in curtea scolii sau in incinta acesteia. Insotitorii adulti care
vor conduce elevii se vor opri la poarta scolii. De aici, elevii de la ciclul primar si gimnazial se vor
deplasa singuri in silile de clase, coordonati de profesorul de serviciu pe scoala..

Art.7

Accesul altor persoane este permis numai dupa obtinerea aprobarii conducerii unitatii de invatamant , pe
baza ecusonului care atestd calitatea de invitat/ vizitator al acestora; ecusoanele pentru
invitati/vizitatori se pastreaza si se elibereaza la punctul de control in momentul intrarii, dupa
efectuarea procedurilor de verificare, inregistrare si control al
persoanelor de catre personalul care asigura paza unitdtii. Persoanele care au primit ecusonul au
obligatia purtdrii acestuia la vedere, pe perioada ramanerii in unitatea scolard i restituirii acestuia
la punctul de control, in momentul pardsirii unitatii. Acestea sunt insotite pe tot
parcursul vizitei de cétre personalul care asigura paza unitdtii. Personalul de monitorizare si
control cum ar fi : inspectori scolari, inspectori de specialitate, inspectori generali, ministru etc. se
legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu li se opreste CI si nici nu primesc legitimatie de
vizitatori.

Art.8

Paza si controlul accesului in unitatile de invatimant preuniversitar se realizeaza de catre portari si
personalul administrativ.

Art.9

Personalul de paza are obligatia de a tine o evidentd riguroasd a personelor strdine unitatii de
invatimant preuniversitar care intrd in incinta acesteia si de a consemna in registrul ce se pastreaza
permanent la punctul de control, datele referitoare la identitatea persoanelor si scopul vizitei.

Art.10

Este interzis accesul in institutiec a personelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publicad. De
asemenea, se interzice intrarea persoanelor insotite de cdini, cu arme sau obiecte contondente, cu
substante toxice, explozive-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor
inflamabile, cu publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si cu stupefiante sau
bauturi alcoolice. Se interzice totodatd comercializarea acestor produse in incinta si in imediata
apropiere a unitatii de Invatamant.

Art.11

Personalul de paza si profesorii de serviciu au obligatia sd supravegheze comportarea vizitatorilor

Art.12

Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, cladirile scolii si ale gradinitei se vor incuia de
catre personalul de paza, care va verifica, in prealabil, respectarea masurilor adoptate pentru
asigurarea contra incendiilor si sigurantei imobilului.

Art.13

Atributiile profesorului de serviciu in legatura cu supravegherea elevilor, mentinerea ordinii si
disciplinei pe timpul desfasurarii programului de Tnvatamant fac parte din anexa . Profesorul de
serviciu are obligatia de a consemna in registrul de procese verbale orice eveniment de natura sa
perturbe activitatea scolii. Pentru neindeplinirea atributiilor ce le
revin in calitate de profesor de serviciu, cadrelor didactice le sunt aplicate sanctiuni prevazute de

legea nr.1/ 2011. y



Art.14

Conducerea scolii va informa organele de politie si jandarmeria, la telefon 112 despre producerea sau
iminenta producerii unor evenimente de naturd sd afecteze ordinea publica precum si despre
prezenta nejustificatd a unor persoane in scoald sau in imediata apropiere a acesteia in vederea
dispunerii masurilor legale necesare restabilirii ordinii, potrivit planurilor de masuri adoptate la
nivelul acestor institutii.

Art.15

Personalul de paza este obligat sd cunoasca si sa respecte indatoririle ce-i revin, conform fisei postului,
fiind direct raspunzitor pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor incredintate.

CAPITOLUL III: Organizarea unititii de invatimint

Art.16

Scoala Gimnaziala nr.133 organizeazd cursuri la forma de invatimant prescolar, primar si
gimnazial.

Art.17

(1) In unitatea de invatimant Scoala Gimnaziala Nr. 133, formatiunile de studiu cuprind grupe sau
clase si se constituie, la propunerea directorului, prin hotararea Consiliului de
administratie, conform prevederilor legale.

(2) Efectivele formatiunilor de studiu in Invatimantul preuniversitar se constituie confor
prevederilor legale.

(3) In situatii exceptionale, pe baza unei justificiri corespunzitoare, se pot organiza formatiuni de
studiu sub efectivul minim sau peste efectivul maxim, cu aprobarea Consiliului de
administratie al Inspectoratului scolar. In aceasta situatie, Consiliul de administratie are posibilitatea
de a consulta si Consiliul clasei, in vederea luarii deciziei.

Art.18

(1) In Scoala Gimnaziala Nr. 133 grupele de gridinita au program intre orele 7.30 si 17.30,

(2) Pentru invatamantul primar, ora va fi de 40 de minute (clasele I-1V), respectiv 35 de minute (clasele
pregatitoare), pauza de 10 minute, iar pauza de masa de 20 minute.

(3) Organizarea procesului de invatamant va avea in vedere posibilitatea inceperii cursurilor la
intervale orare diferite, astfel incat sa se evite aglomerarile la intrare si la iesire in pauze, astfel:

- clasele a IV — a vor intra la ore la ora 07:30;

- clasele a III — a vor intra la ore la ora 07:40;

- clasele a II — a vor intra la ore la ora 07:50;

- clasele I si pregititoare vor intra la ore la ora 08:00 (acestea invitind in corpuri diferite);

(4) Respectand normele de protectie impuse prin OM... Si tindnd cont de dimensiunile unei sdli de
clasa coroborat cu efectivele de elevi per clasa (in medie 27-30 elevi), clasele 0- IV vor
desfasura cursurile in urmétorul sistem:

- in ordine alfabetica, 'z elevi/clasd vor veni fizic la scoald in siptdmana pard si /2 elevi/clasa
vor veni fizic la scoald in siptimédna impari. In cazul in care colectivul unei clase de elevi nu
este numeros, ei pot veni fizic la scoald intr-un procent de 100%.

- In timp ce jumitate dintre elevi este fizic in clasi, cealalti jumitate va desfasura ore online;

(5) Pentru invatamantul gimnazial, ora va fi de 40 de minute iar pauza de 10 minute.
(6) Cursurile 1n tura a doua se vor desfasura In intervalul 14:00-19:00, intrarea claselor in scoald se face
decalat (1a 10 minute) in functie de anul de studiu, dupa cum urmeaza:
- clasele a VIII - a vor intra la ore la ora 14:00;
- clasele a VII - a vor intra la ore la ora 14:10;
- clasele a VI - a vor intra la ore la ora 14:20;
- clasele a V- avorintrala ore la ora 14:30;
(7) Respectiand normele de protectie impuse prin OM... Si tindnd cont de dimensiunile unei sali de clasa
coroborat cu efectivele de elevi per clasa (in medie 27-30 elevi), clasele V- VII vor desfasura cursurile in
urmatorul sistem:



- in ordine alfabetica, ¥ elevi/clasa vor veni fizic la scoala In sdptamana para si 2 elevi/clasa vor veni
fizic la scoald in sdptadmana impara. In cazul in care colectivul unei clase de elevi nu este numeros, ei
pot veni fizic la scoala intr-un procent de 100%.

- In timp ce jumatate dintre elevi este fizic in clasi, cealaltid jumitate va desfasura ore online avand un
orar separat;

- Elevii din grupa online pot avea acces la inregistrarea lectiei cu camera din sald, la materiale cu
lectiile predate ce vor fi incarcate pe classroom, cat si la consultatii la fiecare materie printr-o sedinta
Meet cu profesorul de la clas3;

- Materialele cu lectiile predate vor fi incarcate pe classroom cu o zi inainte de ora de curs;

- Va exista un orar exact cu consultatii pe Meet anuntat parintilor, elevul care nu participa este
considerat absent la ore in acea saptamana;

(8) Pentru primele doud scenarii este necesara asigurarea prezentei tuturor elevilor din clasa a VIlI-a la
scoald, in fiecare zi. Numarul maxim de elevi din colectivul fiecarei clase a VIII-a ( A /B/ C)
este 22..

Art.19

Programul zilnic se desfdsoara in conformitate cu orarul scolii, instrument de planificare aprobat de
consiliu de administratie .

Art.20

Pentru desfasurarea procesului instructiv educativ fiecare sald de clasd este atribuita, pe baza de
proces verbal, spre folosintd unei clase prestabilite de, pe turd. Elevii si parintii / reprezentantii
legali ai acestora in conformitate cu Acordul de Parteneriat pentru Educatie raspund de
integritatea mobilierului si dotarilor din fiecare sala de curs/cabinet/laborator.

Art.21

Cabinetul de informatica si sala de sport sunt folosite de toate clasele in conformitate cu graficul de
utilizare al acestora.

Art.22

Toti profesorii si elevii au dreptul sd foloseasca fondul de carte al bibliotecii.

CAPITOLUL IV: Managementul scolii
Art.23

Directorul Scolii Gimnaziale Nr. 133 exercitd conducerea executiva a scolii in
conformitate cu atributiile conferite de lege, cu hotérarile Consiliului de administratie si alte
reglementari legale.

Art.24

Directorul reprezintd scoala in relatiile cu terte persoane fizice si juridice si este presedintele
Consiliului profesoral si al Consiliului de administratie.

Art.25

Atributiile directorului, drepturile si obligatiile sunt prevazute in art.20- 23 ROFUIP.

Art.26

Directorul adjunct, isi desfasoard activitatea, in subordinea directorului si indeplineste atributiile
prevazute prin fisa postului si cele delegate de catre director.

Art.27

Atributiile directorului adjunct, drepturile si obligatiile sunt prevazute in art.24- 27 ROFUIP.

Art.28

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative, scolare si extrascolare este numit prin decizie
de catre director si are atributiile prevazute in fisa postului.

Art.29

Atributiile coordonatorul pentru proiecte si programe educative, scolare si extrascolare, drepturile si

obligatiile sunt prevazute in art.60- 63 ROFUIP.

Art.30

Consiliul Profesoral este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare cu norma de baza in
scoald, titular sau suplinitor si are rol de decizie in domeniul instructiv educativ.
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Art.31

Atributiile Consiliului profesoral precum si modul de organizare a sedintelor acestuia sunt prevazute
in art.54 -56 din ROFUIP.

Art.32

Data, ora, locul si tematica desfasurarii Consiliului Profesoral se anuntd in cancelarie cu cel putin 48
ore inainte.

Art.33

Consiliul de Administratie are rol de decizie in domeniul organizatoric si administrativ.

Art.34

Pentru desfasurarea in bune conditii a activitatilor curriculare si extracurriculare se
constituie comisii metodice, catedre i comisii de lucru cu caracter permanent sau temporar care
desfasoara activitati in conformitate cu art.71-72 ROFUIP. Componenta nominala si atributiile
fiecdrei comisii se stabileste anual in conformitate cu legislatia in vigoare .

Art.35

Activitatea claselor de elevi este coordonatd de profesori diriginti numiti prin decizie de cétre director.

Art.36

Atributiile dirigintelui, drepturile si obligatiile sunt prevazute in art.64- 70 ROFUIP.

Art.37

La nivelul fiecdrei clase de elevi se constituie Consiliul clasei format din totalitatea profesorilor
care predau la clasa respectiva. Obiectivele si atributiile Consiliului clasei sunt prevazute in
art.57-59 din ROFUIP.

CAPITOLUL V: Parintii

Art.38

Parintii /tutorii legali au obligatia de a colabora cu unitatea de invatdmant, conform legislatiei in vigoare.

Art.39

La inscrierea in clasa pregatitoare/ grupa mica fiecare parinte/reprezentant legal al elevului are obligatia
sa incheie un acord de parteneriat pentru educatie in scopul coroborarii efortului pentru realizarea
obiectivelor educationale.

Art.40

La nivelul fiecarei clase se constituie Comitetul de parinti al clasei cu atributii prevazute in art. 167-
170 din ROFUIP .

Art.41

La nivelul scolii functioneaza Asociatia Parintilor s1 Comitetului Reprezentativ al Parintilor compuse
din Comitetele de parinti ai fiecarei clase, care functioneaza conform propriului statut.

Art.42

In sensul armonizirii actiunilor Comitetului Reprezentativ al Piarintilor cu obiectivele educationale ale
scolii se numeste un profesor responsabil cu relatia cu parintii.

Art.43

Atributiile Comitetului Reprezentativ al Parintilor, drepturile si obligatiile sunt prevazute in art.171- 174

ROFUIP.

CAPITOLUL VI: Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic
Art.44

a)Personalul didactic de predare are drepturile si obligatiile prevazute in Legea nr 1/2011, in
ROFUIP si in fisa postului.

b) Personalul scolii aflat intr-una dintre situatiile, gravida sau lauza, este protejat conform
ordonantei de urgenta nr.93/14.10.2003.

c) Personalul scolii beneficiaza de egalitate de sanse si tratament conform legii 202/2002.

Art.45

Serviciul pe scoald este asigurat de profesori de serviciu in pauza(pe fiecare etaj),



profesori de serviciu pe scoald, la cataloage si la intrarea elevilor. La incheierea serviciului este
obligatorie redactarea unui proces verbal in care se consemneaza modul in care s-a asigurat
securitatea cataloagelor si evenimentele deosebite petrecute in timpul serviciului. Atributiile
profesorului de serviciu fac parte din prezentul regulament.

Art.46

Personalul didactic:

a) Indeplineste atributiile de serviciu conform fisei postului si schemei orare;

b) Intarzierile/absentele nemotivate la ore se sanctioneazi cu diminuarea corespunzitoare a
salariului;

c) Este obligat sa participe la sedintele Consiliului profesoral si la sedintele comisiilor
metodice. Absentele nemotivate la aceste sedinte se sanctioneaza conform legii nr.1/ 2011.

d) Asigura consultatii pentru parintii claselor din incadrare;

e) Asigurd respectarea normelor de ordine interioara;

f) Semneazd condica de prezentd zilnic, precizand titlul corect al lectiei, conform planificarilor
calendaristice,orele nesemnate se considerd neefectuate si se sanctioneaza cu diminuarea
corespunzatoare a salariului.

Art.47

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar, personalul din compartimentele administrativ,
financiar contabil si secretariat trebuie sa aiba un comportament de inaltd tinutd morala si
profesionald, atat in unitatea noastra scolara cét si in afara ei pentru a mentine prestigiul scolii.

Art.48

Toti angajatii Scolii Gimnaziale Nr. 133 trebuie sd respecte Codul de Conduita si si manifeste
respect reciproc pentru solutionarea sarcinilor profesionale mentionate in Planul Managerial si in
Fisa Postului.

Art.49

Consumul bauturilor alcoolice, fumatul si consumul de droguri este interzis in incinta si in curtea
scolii.

Art.50

Compartimentul secretariat functioneaza in doud subcompartimente:

-resurse umane

-elevi

(1) Compartimentul secretariat cuprinde posturile de secretar sef, secretar/informatician.
Compartimentul secretariat este subordonat directorului Scolii Gimnaziale Nr. 133 si
indeplineste sarcinile stabilite de reglementérile legale si/sau atribuite, prin fisele postului,
persoanelor mentionate la alin. (1).

(2) Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, parintii, tutorii sau sustinatorii legali sau
alte persoane interesate din afara unitatii, potrivit unui program de lucru aprobat de director, in
baza hotararii Consiliului de administratie.

Art 51

Compartimentul secretariat are urmatoarele responsabilitati:

a) asigurarea transmiterii informatiilor la nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 133;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date de la nivelul Scolit Gimnaziale Nr.

133;

¢) intocmirea, inaintarea spre aprobare directorului si transmiterea situatiilor statistice si a
celorlalte categorii de documente solicitate de catre autoritati si institutii competente, de catre
Consiliul de administratie ori de cétre directorul unitatii de invatdmant;

d) Tinscrierea prescolarilor/elevilor pe baza dosarelor personale, tinerea, organizarea si
actualizarea permanentd a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind miscarea
prescolarilor/elevilor, in baza hotararilor Consiliului de administratie;

e) inregistrarea si verificarea dosarelor pentru acordarea burselor sau a altor drepturi care se acorda
elevilor, potrivit legii;

f) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaludrilor nationale, ale
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examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor
specificate in fisa postului;

g) completarea, verificarea si pastrarea in conditii de securitate a documentelor, arhivarea
documentelor create si intrate in unitatea de invatdmant, referitoare la situatia scolard a
elevilor si a statelor de functii pentru personalul unitatii;

h) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile ,,Regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidenta scolard in invatimantul preuniversitar", aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale;

i) selectionarea, evidenta si depunerea documentelor scolare la Arhivele Nationale, dupd expirarea
termenelor de pastrare, stabilite prin ,Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale;

J) pastrarea si aplicarea sigiliului unitdtii scolare, in urma imputernicirii, in acest sens, prin decizie
emisd de director, pe documentele avizate si semnate de persoanele competente, procurarea,
detinerea si folosirea sigiliilor se realizeazd in conformitate cu reglementérile stabilite prin
ordinul ministrului educatiei nationale;

k) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor;

1) asigurarea asistentei tehnice pentru emiterea/adoptarea actelor de autoritate, pentru incheierea
contractelor sau a altor acte juridice care dau nastere, modificd sau sting raporturile juridice dintre
scoald si angajati, parinti sau alte persoane fizice sau juridice;

m) intocmirea, la solicitarea directorului, a statelor de personal pentru toti angajatii Scolii
Gimnaziale Nr. 133;

n) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor Scolii Gimnaziale Nr.
133;

0) calcularea drepturilor salariale sau de altd natura;

p) gestionarea corespondentei Scolii Gimnaziale Nr. 133;

q) Intocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului, in

conformitate cu prevederile legale;

r) pastrarea legdturii cu toate compartimentele de specialitate din cadrul inspectoratului scolar, din
cadrul autoritatilor administratiei publice locale sau din cadrul altor institutii si autoritati
competente in solutionarea problemelor specifice;

s) rezolvarea oricaror altor probleme care, potrivit actelor normative in vigoare, contractelor
colective de muncd aplicabile, hotardrilor Consiliului de administratie sau deciziilor
directorului, sunt stabilite in sarcina sa.

Art.52

(1) Secretarul sef/Secretarul Scolii Gimnaziale Nr. 133 pune la dispozitia cadrelor didactice
condica de prezenta, fiind responsabil cu siguranta acesteia.

(2) Secretarul sef/Secretarul raspunde de integritatea si securitatea cataloagelor. La sfarsitul orelor
de curs secretarul verifica, impreuna cu profesorul de serviciu, consemnand intr —un proces-
verbal, existenta tuturor cataloagelor.

3) In perioada vacantelor scolare, cataloagele se pistreazi la secretariat.

(4) In situatii speciale, atributiile previzute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de
sarcini, si de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul Scolii Gimnaziale Nr.
133, cu acordul prealabil al personalului solicitat.

(4)Se interzice conditionarea eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor si a
oricaror acte de studii sau documente scolare, de obtinerea de beneficii materiale.

Art.53

Serviciul contabilitate, administratie si compartimentul secretariat se subordoneaza directorului si
atributiile personalului angajat sunt prevdzute in fisa postului.

Art 54

(1) Compartimentul financiar reprezinta structura organizatorica din cadrul Scolii Gimnaziale Nr. 133

in care sunt realizate: fundamentarea si executia bugetului, tinerea evidentei contabile,
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intocmirea/transmiterea situatiilor financiare asupra fondurilor si patrimoniului unitatii,

precum si celelalte activitdti prevazute de legislatia in vigoare cu privire la finantarea si
contabilitatea institutiilor.

(2) Din compartimentul financiar fac parte administratorul financiar si ceilalti angajati asimilati
functiei prevazute de legislatia in vigoare cu denumirea generica de ,,contabil" sau ,,contabil sef.

(3) Compartimentul financiar este subordonat directorului Scolii Gimnaziale Nr. 133

(4) Compartimentul financiar are urmatoarele atributii si responsabilitati principale:

a) desfasurarea activitdtii financiar-contabile a Scolii Gimnaziale Nr. 133, in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al Scolii Gimnaziale Nr.
133, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotararile Consiliului de
administratie;

¢) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetard, conform legislatiei in
vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodicd a Consiliului de administratie si a Consiliului profesoral cu privire la
executia bugetara;

e) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea In documente justificative a oricarei operatii care afecteaza patrimoniul unitatii de
invatamant si inregistrarea in evidenta contabild a documentelor justificative, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

g) Intocmirea si verificarea statelor de platd in colaborare cu serviciul secretariat;

h) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil;

i) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale Scolii Gimnaziale Nr. 133 fata de bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

J) implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului informatic;

k) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotdrari ale Consiliului de
administratie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeazd fondurile sau
patrimoniul unitatii;

1) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

m) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizind operatiunile prevazute de
normele legale in materie;

n) exercitarea oricaror atributii si responsabilitati, previzute de legislatia in vigoare, de contractele
colective de muncad aplicabile sau stabilite de catre director sau de cdtre Consiliul de administratie.

Art.55

Bibliotecarul si analistul programator se subordoneazd directorului, colaboreazi cu personalul
didactic de specialitate si indeplinesc toate atributiile prevazute in fisa postului.

Art.56

Cererile sau reclamatiile individuale ale salariatilor se depun la compartimentul secretariat -
resurse umane si se solutioneazd conform legislatiei in vigoare.

Art.57

Abaterile disciplinare ale personalului didactic se sanctioneaza conform Legii nr 1/2011.

Art.58

Abaterile disciplinare ale personalului nedidactic se sanctioneazad conform Legii nr.

53/2003 privind Codul Muncii.

Art. 59

Programul personalului auxiliar este urmatorul:

- Secretariat: 9.00-17.00

- Administrator: 7.00-15.00

- Analist programator: 8.00-16.00

- Bibliotecar: 10.00 - 18.00

- Contabil: 8.00 - 16.00



CAPITOLUL VII: Elevii

Art.60

Calitatea de elev se exercita prin frecventarea cursurilor si prin dreptul de participare la toate activitatile
organizate de scoald, conform statutului elevilor.

Art.61

Drepturile elevilor:

a) Elevii din invatdmantul obligatoriu beneficiazd de manuale gratuite.

b) Elevii cu situatie materiala precard beneficiaza de burse si ajutoare materiale conform
legislatiei In vigoare.

¢) Elevii au dreptul si fie evidentiati, sd primeascd premii $i recompense pentru activitatile
scolare si extrascolare. La gimnaziu, premii obtin elevii cu primele trei medii din clasa, cel
putin egale cu 9. Urmatoarele trei medii primesc mentiune speciald . Toti elevii cu medii cel putin
egale cu opt pot primi mentiune. Nu se acorda premiu sau mentiune elevilor sanctionati cu scaderea
mediei la purtare.

d) Liderii elevilor din fiecare clasd se constituie in Consiliul Elevilor care functioneaza pe baza
unui regulament propriu, conform statutului elevilor.

e) Elevii au libertatea de a redacta si difuza publicatii scolare proprii. Daca aceste publicatii
incitd la violentd si comportamente imorale, anticetitenesti, atunci directorul suspenda
editarea si difuzarea si propune sanctionarea colectivelor redactionale.

f) Elevii beneficiaza de asistentd pedagogica si medicala gratuitd la Cabinetul de Consiliere si
Cabinetul Medical.

g) Elevii pot organiza activitdti culturale, sportive, artistice folosind baza materiala a Scolii in
afara orelor de curs respectand normele de disciplind si securitate impuse de regulament.

h) Elevii se pot transfera conform prevederilor ROFUIP (art. 137-149)

Art.62

Evaluarea rezultatelor elevilor se face conform ROFUIP (art. 101-127)

a) Evaluarea rezultatelor la invataturd se realizeazd in mod ritmic pe parcursul semestrelor si se
concretizeaza in note de la 10 la 1 sau calificative.

b) Numarul de note acordate fiecarui elev, la fiecare disciplind exclusiv nota la teza, trebuie sa fie
cel putin egal cu numarul siptimanal de ore de curs prevazut in planul de Invdtamant. La
disciplinele cu o ord de curs pe sdptdmand numarul minim de note este de doua.

¢) Elevii aflati in situatie de corigentd vor avea cel putin o notd in plus fatd de cele previzute la
alin.(b), acordata in ultimele doud sdptamani ale semestrului.

d) Disciplinele la care se sustin teze sunt stabilite anual prin ordin al M.E.N. Graficul sustinerii
tezelor se realizeaza in cadrul Consiliului clasei si se aprobé de citre director .

e) La sfarsitul fiecarui semestru si la incheierea anului scolar profesorii au obligatia sa incheie
media elevilor. Modalitatea de incheiere a mediilor semestriale si anuale este prevazuta in
ROFUIP .

f) Examenele organizate de catre Scoala Gimnaziala nr.133 sunt:

& examen de corigenta;
b. examen de incheiere a situatiei la invatatura;
¢, examen de diferente.

g) Toate examenele se desfasoara in conformitate cu metodologiile in vigoare. Desfisurarea
examenelor si comunicarea rezultatelor se face conform ROFUIP.

Art.63

indatoririle elevilor.

Elevii au urmatoarele indatoriri:

a. Sa frecventeze toate orele de curs si sa se pregiteasca la fiecare disciplina de studiu. Sa dovedeascd
respect In raporturile cu colegii, profesorii si tot personalul scolii.

b. Sa indeplineascd in mod constiincios serviciul in clasa sau pe scoala.

c. Sa aiba zilnic carnetul de elev si sd-1 prezinte profesorului la solicitarea acestuia.



d. Sa aiba o tinuta decenta.
i. Daca sunt scutiti medical la orele de educatie fizica sa fie prezenti la ore.
Art.64

ii. Elevilor din Scoala Gimnaziala nr.133 le este interzis :

a) sad distrugd documente scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din
portofoliu educational etc.;

b) sa deterioreze bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant preuniversitar (materiale
didactice s1 mijloace de invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier
sanitar, spatii de Invatdmant etc.);

¢) s aduca sisa difuzeze, In unitatea de invatdmant preuniversitar, materiale care, prin
continutul lor, atenteazd la independenta , suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care
cultiva violenta si intoleranta;

d) sa organizeze si sd participe la actiuni de protest, care afecteaza desfasurarea activitatii de
invatdmant sau care afecteaza participarea la programul scolar;

e) s blocheze ciile de acces in spatiile de invatdmant;

f) sa detind, s consume sau sd comercializeze, in perimetrul unitatii de invatdmant si in afara
acestuia, droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice si tigari si sd participe la jocuri de
noroc;

g) sa introduca si sa facd uz in perimetrul unitatii de invatamant preuniversitar de orice tipuri de arme
sau alte instrumente, precum munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., care, prin
actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihicd a beneficiarilor directi ai educatiei si a
personalului unitatii de invatdmant preuniversitar;

h) sa posede si sa difuzeze materiale cu caracter obscen sau pornografic;

i) sa utilizeze telefoanele celulare in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor;

j) sd lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul
unitdtii de invatimant preuniversitar;

k) sa aiba tinutd, limbaj, comportamente jignitoare de intimidare, discriminare si atitudini
ostentative si provocatoare;

1) sd aducd jigniri si sd manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fata de colegi si fatd de
personalul unitatii de invatamant;

m) sd provoace, sa instige si sd participe la acte de violenta in scoald sau in afara ei;

n) s paraseasca incinta scolit in timpul pauzelor sau dupad inceperea cursurilor, fard avizul

profesorului de serviciu/dirigintelui;

0) sd insulte si/sau sd hartuiascd colegii, cadrele didactice sau alte persoane in incinta sau in afara
perimetrului scolar;

p) sa aiba o atitudine de amenintare pentru siguranta celorlalti elevi si/sau a personalului scolii.

q) sd arunce pe geam in curtea scolii sau in strada resturi menajere, sticle sau orice alt obiect.

Art.65

Evidenta prezentei elevilor se face la fiecare ord de curs de citre profesor in carnetul personal,

careconsemneaza fiecare absentd in catalog, la finalul zilei. Este interzisd eliminarea elevilor de la ora.

Elevii care deranjeaza orele vor fi pusi in discutia Consiliului profesorilor al clasei pentru a fi

sanctionati.

Art.66

Motivarea absentelor se efectueazd numai de catre diriginte, pe baza urmitoarelor acte:

o Adeverintd eliberatd de medicul cabinetului scolar sau de medicul de familie, vizata la
cabinetul medical al scolii;

o Adeverintd/ certificat medical eliberat de unitatea sanitard in caz de spitalizare dupa ce a fost vizat
la cabinetul medical al scolii;

o Cererea scrisd a parintelui/tutorelui legal al elevului adresata directorului Scolii Gimnaziale nr.133
si aprobata de acesta in urma consultarii dirigintelui clasei (cel mult 20 ore/semestru).

Art.67

Dirigintele motiveaza absentele n ziua in care se aduc actele justificative de catre parinte/ tutore legal
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daca elevul este minor, in termen de maximum 7 zile de la reluarea activitatii elevului, in caz contrar,
absentele sunt considerate nemotivate.

Art.68

Dirigintele motiveaza absentele elevilor care participd la cantonementele si competitiile sportive, la
cererea scrisd a unitatilor sportive de performanta si a federatiilor de specialitate, cerere adresata
conducerii unitatii .

Art.69

Sanctiunile aplicate elevilor:

(1) Elevii care savarsesc fapte prin care se incalcd dispozitiile legale in vigoare, inclusiv
regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea faptelor acestora conform
prevederilor statutului elevului.

(2) Pentru a putea fi sanctionati, faptele trebuie sd se petreacd in perimetrul unitdtii de
nvatamant sau in cadrul activitatilor extrascolare. Pentru faptele petrecute in afara
perimetrului unitatii de Invatdmant sau in afara activitdtilor extrascolare organizate de
unitatea de invatamant, elevii raspund conform legislatiei in vigoare.

(3) Elevii au dreptul la apérare, conform legii.

(4) Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor sunt:

a) observatie individuala;

b) mustrare scrisi;

c) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale;

d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant.

(5) Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, in scris, atét elevilor, cét si parintilor, tutorilor
sau sustinatorilor legali. Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau ulterior, dupa
caz.

(6) Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisa in
orice context.

(7) Violenta fizica sub orice forma se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare.

(8) Sanctiunile prevazute la alin. (4) lit. d nu se pot aplica in invatdmantul primar.

(9) Elevii nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.

(10)Observatia individuald consta in atentionarea elevului cu privire la incalcarea regulamentelor in
vigoare ori a normelor de comportament acceptate. Aceasta trebuie insotitd de consilierea elevului,
care sa urmareascd remedierea comportamentului. Sanctiunea se aplica de cétre profesorul diriginte,
invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul primar sau de catre directorul unitatii de
invatdmant.

(11)Mustrarea scrisd consta in atentionarea elevului, in scris, de cétre profesorul pentru
invatdimantul primar sau profesorul diriginte, cu mentionarea faptelor care au determinat
sanctiunea. Sanctiunea este propusa Consiliului clasei de catre cadrul didactic la ora céruia s- au
petrecut faptele susceptibile de sanctiune, spre validare. Sanctiunea se consemneaza in registrul de
procese-verbale al Consiliului clasei s1 intr-un raport care va fi prezentat
Consiliului profesoral de catre invatatorul/institutorul/profesorul pentru invitdmantul primar sau
profesorul diriginte, la sfarsitul semestrului. Documentul contindnd mustrarea scrisd va fi inmanat
elevului sau parintelui/tutorelui/sustinatorului legal, pentru elevii minori, personal sau, in situatia in
care acest lucru nu este posibil, postad, cu confirmare de primire. Sanctiunea se inregistreaza in
catalogul clasei, precizindu-se numarul documentului. Sanctiunea poate fi insotitd de scaderea
notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, in invatamantul primar.

(12)Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica de catre director, la propunerea Consiliului
clasei, aprobata prin hotararea Consiliului profesoral. Sanctiunea este insotitad de

scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, in invatamantul primar,
aprobatéd de Consiliul profesoral al unitatii de invatamant.

(13)Mutarea disciplinara la o clasa paraleld, in aceeasi unitate de Invatdmant, se consemneaza intr-
un document care se inmaneaza de catre invatator/institutor/profesorul pentru

invatdmantul primar/profesorul diriginte/director, sub semndturd, pdarintelui, tutorelui sau
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sustindtorului legal al elevului minor si elevului, dacd acesta a Tmplinit 18 ani. Sanctiunea se
consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol. Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la
purtare, se valideaza in Consiliul profesoral, la propunerea Consiliului clasei.

(14) Anularea sanctiunii
Dupa opt saptamani sau la incheierea semestrului sau a anului scolar, consiliul se
reintruneste. Daca elevul caruia 1 s-a aplicat o sanctiune mentionata la alin. (4) lit. a) -d) da dovada
de un comportament fard abateri pe o perioada de cel putin 8 saptimani de scoald, panad la
incheierea semestrului sau a anului scolar, prevederea privind scaderea notei la purtare, asociata
sanctiunii, poate fi anulata. Anularea, in conditiile stabilite a scaderii notei la purtare se aproba de
cétre entitatea care a aplicat sanctiunea.

(15)Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de curs
Pentru toti elevii din invatdmantul preuniversitar, la fiecare 10 absente nejustificate pe semestru
din totalul orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o
disciplina sau modul, va fi scazuta nota la purtare cu cédte un punct.

(16)Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de
invatdmant sunt obligati sd acopere, in conformitate cu prevederile art. 1357-1374 din Codul civil,
toate cheltuielile ocazionate de lucrarile necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa restituie bunurile ori
si suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase. In cazul distrugerii
sau deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati inlocuiesc manualul deteriorat cu
un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de
studiu si tipului de manual deteriorat. In caz contrar, elevii vor achita contravaloarea
manualelor respective. Elevii nu pot fi sanctionati cu scaderea notei la purtare pentru
distrugerea sau deteriorarea manualelor scolare.

(17)Contestarea sanctiunilor ce pot fi aplicate elevilor, prevazute la art. 16, se adreseaza, de
catre elev sau, dupa caz, de catre parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului, Consiliului de
administratie al unitatii de Invataimant preuniversitar, in termen de 5 zile lucratoare de la aplicarea
sanctiunii.
Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul
unitatii de invatamant.

Anexa 1

Atributiile profesorului de serviciu pe scoala
Efectuarea serviciului pe scoald pentru profesori

e Deschide dulapul cu cataloagele si verificd existenta numerica a acestora la inceputul
programului;

e Anuntd directorul scolii de eventuala absentd neanuntatd a unui profesor de la ora si
aplicd masura cea mai potrivitd pentru siguranta elevilor;

e Monitorizeaza absentele elevilor, dupa prima ora de curs;

¢ [a masurile necesare in cazul aparitiei unor abateri disciplinare ale elevilor si in cazuri
grave, anuntd conducerea scolii;

e Urmareste respectarea intocmai a Regulamentului de organizare si functionare a Scolii
Gimnaziale Nr. 133;

e Informeaza administratorul scolii in cazul aparitier unor defectiuni sau stricaciuni, prin
consemnarea lor in “mapa” cadrului didactic de serviciu;

e Supravegheaza parasirea cladirii in cazul unui incendiu sau a unui exercitiu de evacuare,
situatil anuntate prin semnale sonore;

e In caz de incendiu, profesorul de serviciu va anunta conducerea scolii despre eveniment

si, impreuna cu personalul care este raspunzator de evacuarea elevilor, are grija sa-i scoata
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pe acestia in curtea scolii;

e Supravegheazd activitatea din gcoald prin verificarea culoarelor, scarilor, claselor,
grupurilor sanitare, curtea scolii, impreuna cu personalul de paza;

e Semnaleaza situatiile problema;

e La sfarsitul perioadei de activitate, scrie procesul verbal pe o coala A4, in care
consemneaza evenimentele deosebite petrecute in timpul serviciului si o va atasa in “
mapa” cadrului didactic de serviciu;

e Asigura predarea cataloagelor schimbului urmator sau incuierea acestora daca este
schimbul de dupa-amiaza si precizeaza numarul cataloagelor predate/incuiate;

e Planificarea profesorului de serviciu se face, de regula, prin optiune proprie, in ceea ce
priveste programul orar. Programarea este permisa numai in absenta orelor de curs sau cu
cel mult 3-4 ore de curs in ziua respective;

e in cazuri exceptionale (concediu medical, actiuni ale ISMB), cadrul didactic are obligatia
sa informeze directorul/directorul adjunct in timp util, pentru substituirea in program;

e (Cadrele didactice sunt obligate sa verifice personal planificarea lor ca profesori de
serviciu. In cazul imposibilititii efectudrii serviciului, vor anunta responsabilul de
intocmire a graficului de serviciu (doamna profesor Ganciulescu Iulia) cu minim 2 zile
inainte, pentru a putea fi posibila inlocuirea;

e Cadrul didactic preia sarcinile de serviciu de la predecesorul sau (in cazul in care este in
schimbul al doilea), are obligatia sa cunoasca problemele curente care ar putea conduce la
efecte negative 1n ceea ce priveste desfasurarea programului scolar si sa aplice masuri
pentru mentinerea ordinii §i disciplinei in scoala;

e Profesorul de serviciu va supraveghea si va asigura securitatea cataloagelor. La sfarsitul
orelor de curs, va verifica numarul cataloagelor din rastel si le va securiza, inchizand cu
lacat rastelul;

e Neprezentarea la serviciu si nerespectarea obligafillor ce revin prin prezentul
Regulament al profesorului de serviciu, constituie abatere, conform Regulamentului intern
si Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5447 din 31
august 2020.

13



